
BO CONG TRUONG eONG HOA xA HOI eHU NGHiA VIET NAM
TRUoNG BAI HOC BIEN Ll/e· DQc l~p - 1'\1' do - H~nh phuc

s616J11QB-BHDL Ha N9i, ngayJ6 thang g ndm 2022

QUYETDJNH
Ban hanh "Quy djnh v~ vi~c tA chirc va hurrng d~n thuc t~p tat nghi~p,

0&an, khoa lu~n tat nghi~p oai vo'i sinh vien trinh OQo~i hoc
cua Truong D~i hQc Di~n luc"

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC IHEN LUC. . . . .
Can cu Quyet dinh s6 4010IQD-BCT ngay 06 thang 10 ndm 2016 cua

B9 trueing B9 Cong Thuong v~ viec quy dinn chuc nang, nhiem v¥, quyen han
va co cdu t6 chiec cua truong Dai h9CDien luc;

Can ctr Quyit atnh s6 20IQD-HDT ngay 01110/2019 cua H9i dong truong
Truong Dai h9CDien lice ban hanh Quy chi t6 chtrc va hoat dong cua Truong
Dai h9CDien luc;

Can cu Quyit dinli s6 39IQD-HDT ngay 2610812020cua H9i a6ng truang
Truong Dai h9CDien luc v~ viec sua a6i, b6 sung Quy chi t6 chuc va hogt a9ng
cila TruOng Dgi h9CDi¢n h,rc;

Can cu Quyit atnh s6208IQD-DHDL ngay 08 thang 3 nam 2022 cua Hi¢u
truemg TruOng Dgi h9CDi¢n lljc v~ vi¢c ban hanh Quy chi aao tgo trinh a9 agi
h9C tgi TruOng Dgi h9c Di¢n iz:rc.

Theo a~ nght cila Truemg phong Dao tgo.

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ban hanh kern thea QuySt dinh nay "Quy dinh v~ vi~c t6 chue va
hU011gd~n th\1'ct~p t6t nghi~p, d6 an, kh6a lu~n t6t nghi~p d6i vai sinh vien trinh
d(>d~i h9Ccua Truong f)~i h9Cf)i~n 1\1'c".

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h,rckS tu ngay kyo

Di~u 3. TruOng phong Bao t~o, TruOng cae don vi va cae ca nh8.nco lien
quan chiu trach nhi~rn thi himh QuySt dinh nay./.~

Noinh~n:
- HDT, Cae PHT;
- Nhu Di~u 3;
- Luu: VT, DT, Anhltv(02).



BO CONG THVONG CONG HoA xA HOI CHiT NGHiA VIET NAM
TRUoNG BAI HOC BIEN LT/C' DQc l~p - 1'\1' do - H~nh phuc

QUYDJNH
V~ vi~c TB chirc va hurmg d~n tlnrc t~p tBt nghiep,

dB an, khoa lu~n tBt nghi~p dBi vOl sinh vien trinh dQd~i hQC
cua Truong d~i hoc Di~n luc

(Ban hanh kem thea Quyit dinh s6462lIQD-DHDL, ngayJ8 thang 9 ndm 2022
cua Hieu truong Truong Dai h9C Dien luc)

Chirong I
NHUNG QUY BJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dBi tU'gng ap dung

1.Van ban nay quy dinh v~ viec t6 chirc thuc hien qua trinh thuc t?P t6t nghiep
(TTTN) va lam d6 an t6t nghiep (d6i voi trinh dQdai hoc c~p bang ky su), khoa luan
t6t nghiep (d6i voi trinh dQ dai hoc c~p bang cir nhan) , sau day goi chung la
DAlKLTN.

2. Quy dinh nay nham tao sir thong nhat, cong bang, minh bach trong viec
quan 1yho~t dQngTTTN va thvc hi~nDAlKL TN; d6ng thai quy dinh r5 trach nhi~m
cua cac can bQ quan 1y, giang vien huang d~n va sinh vien trong qua trinh t6 chuc
thvc hi~n.

3. Quy dinh nay dam bao vi~c t6 chuc ch~m TTTN va DAlKLTN duqc thvc
hi~n thea quy chS dao t~o gop ph~n nang cao ch~t lm;mg dao t~o cua Truang.

Di~u 2. TB chuc dang ky hQc ph~n TTTN, DAlKLTN

TTTN va DAIKLTN la hQCph~n d~c bi~t trong chuang trinh dao t~o. DS co
dfr 1i~urna lap hQcph~n cho sinh vien dang ky hQcph~n ck thvc hi~n cac buac sau:

1. Can cu m\lc tieu, chu~n d~u ra chuang trinh dao t~o; s6 lm;mg sinh vien dv
kiSn tham gia hQc ph~n; truang khoa phan cong giang vien lien h~ dia diSm, nQi
dung TTTN, xac dinh d~ tai DAlKLTN; cong b6 cho sinh vien truac khi Nha truang
rna dang kY hQcph~n dS sinh vien co can cu h,rachQn giang vien huang d~n.

2. Khoa quan 1ychuong trinh dao t~o gui dfr 1i~uv~giang vien tham gia huang
d~n TTTN, DAlKL TN cung phan cong giang d~y hQc ky cho Phong Bao t<;10dS co
can Cllrna lap hQcph~n; xSp thai khoa biSu chu~n bi t6 chuc dang kY hQcph~n cho
hQcky co hQcph~n TTTN, DAlKLTN.
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3. Tnroc 02 tu~n khi hoc phan b~t d~u, khoa quan ly chuang trinh dao tao din
cir kSt qua dang ky hoc ph~n l?p danh sach lap hoc phan, giri vS Phong Dao tao dS
nghi Hieu tnrong ky Quyet dinh giao nhiem vu huang d~n TTTN, DAIKLTN cho
sinh vien. Danh sach sinh vien duoc cu di TTTN thoa man cac diSu kien: co ten
trong danh sach lap hoc phan da dang ky; khong no hoc phi hoc phan; giang vien
huang d~n TTTN la giang vien phu trach lap hoc phan; dan vi thuc tap phil hop voi
nganh/chuyen nganh sinh vien dang hoc. Danh sach sinh vien trong Quyet dinh giao
nhiem vu huang dftnDAIKLTN phai dap ling cac quy dinh tai Khoan 1, DiSu 9 quy
dinh nay. BiSu mftu danh sach lap hoc phan lam can ctr ra Quyet dinh duoc quy dinh
tai Phu luc 1 ban hanh kern theo.

4. D6i vai m(>ts6 nganh dao t?O doi hoi phai danh nhiSu thai gian cho thi
nghi~m ho~c khao sat dS sinh vien hoan thanh DAIKLTN, Tru6ng khoa dSxu~t Nha
truang b6 tri thai gian thl,IChi~n DAlKL TN kSt hqp vai thai gian TTTN; d6ng thai
ph6 biSn cho giang vien, sinh vien truac khi dang kY hQcph~n TTTN, DAlKLTN.

5. Can Cll'kSt qua xet canh bao hQct?P, Nhil truang se huy dang ky hQcph~n
TTTN, DAlKL TN d6i vai nhiing sinh vien thu(>cdi~n bi canh bao hQc t?P dS dam
bao s6 hQc ph~n duQ'cdang kY khong Ian han s6 hQc ph~n t6i thiSu, s6 tin chi t6i
thiSu quy dinh trong hQcky tuang ling.

Di~u3. Tieu chufin ghing vien, s8 (U'gng sinh vien hU'Ong d~n trong mQt
Dam hQC

1. Tieu chu~n giang vien huang dftn TTTN
a) T6t nghi~p trinh d(>tu d?i hQc tra len nganh/chuyen nganh phil hqp vai

nganh hQc cua sinh vien duQ'cgiao nhi~m V\lhuang dftn; co kinh nghi~m giang d?y
d?i h9C t6i thiSu tu 01 nam tra len d6i vai cac hQc ph~n thu(>ckh6i kiSn thll'c giao
d\lc chuyen nghi~p trong chuang trinh dilo t?O nganh hQc cua sinh vien duQ'cgiao
nhi~m V\lhuang dftn;

b) M6i giang vien huang dftn khong qua 25 (hai muai lam) sinh vien trong
m6i dqt th\Ic t?P, khong qua 30 (ba muai) sinh vien trong m(>tnam hQc, khong tinh
hQcky ph\l;

c) Giang vien thinh giang, giang vien kiem nhi~m duQ'cmai huang d~n TTTN
cling phai dap ling diSu ki~n quy dinh t?i m\lCa, khoan 1, DiSu nay. M6i giang vien
duQ'chuang dftn s6 lUQ'ngsinh vien trong mQtnam hQc kh6ng qua 10 sinh vien.

2. Tieu chu~n giang vien huang dftnDAlKLTN

.....
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a) T6t nghiep trinh dQtir thac sl tro len cua nganh/chuyen nganh phu hop voi
nganh h9C cua sinh vien diroc giao nhiem vu huang d~n; co kinh nghiern giang day
dai h9C t6i thieu tir 02 nam tro len cac h9C phan chuyen nganh, chuyen sau trong
chirong trinh dao tao nganh h9C cua sinh vien duoc giao nhiem vu huang d~n;

b) M6i giang vien duoc huang d~n s6 hrong sinh vien trong mot nam h9C
(khong tinh h9C ky phu), nhu sau:

- Giang vien co clnrc danh Giao su, Pho giao str duoc huang d~n t6i da 30
sinh vien;

- Giang vien trinh dQ tien si va giang vien chinh duoc huang d~n t6i da 25
sinh vien;

- Giang vien trinh dQthac sl co kinh nghiem giang day dai h9C tir 03 nam tro
len huang d~n t6i da 20 sinh vien; co kinh nghiem giang d~y tir 2 dSn duai 3 nam
duQ'chuang d~n t6i da 15 sinh vien;

c) Giang vien thinh giang, giang vien kiem nhi~m duQ'c mai huang d~n
DAlKLTN cling phai dap trng di~u ki~n quy dinh t~i ml,lca, khoan 2, Di~u nay. M6i
giang vien duQ'chuang d~n s6 lU9ng sinh vien trong mQtnam h9Ckhong qua 05 sinh
vien.

u

ChU'O'ng II
THl/C T~P TOT NGHIlJ:P

I)i~u 4. M\lc dich cua Th,!c t~p tat nghi~p

Qua trinh TTTN la co hQi dS sinh vien tiSp c~n va tim hiSu thl,fctS tinh hinh
ho~t dQng, san xu~t, kinh doanh cua cac co quan, doanh nghi~p; qua do b6i du5ng
cho sinh vien kha nang tiSp c~n, kha nang phan tich, nang ll,fcv~n d\lng t6ng hqp
cac kiSn thuc da h9Cvao cong vi~c thl,fctS, ren luy~n ky nang dQcl~p t6 chuc nghien
Clrukhoa h9C. Day cling la co hQi dS sinh vien co dip h9Choi, tl,fdanh gia nang h,rc
ban than va co dinh huang trau d6i them cac ky nang m~m c~n thiSt cho m\lC tieu
ngh~ nghi~p tuong lai sau khi t6t nghi~p ra truang.

I)i~u 5. NQi dung, thM gian Th,!c t~p tat nghi~p

H9Cph~n TTTN trong chuong trinh dao t~o c~p b~ng cu nhan co kh6i lUQ'ng
04 tin chi, c~p b~ng ky su co kh6i lUQ'llg05 tin chi. Thai gian danh cho h9C ph~n
TTTN la 08 tu~n, thea tiSn dQdao t~o cua Nha truang. NQi dung TTTN duQ'cthl,l'C
hi~n thea d~ cuong chi tiSt h9C ph~n trong chuong trinh dao t~o dUQ'cHi~u truang
phe duy~t.
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Di~u 6. Trinh t\f tri~n khai Th\fc t~p t8t nghi~p

Can cir vao kSt qua dang ky hoc phan cua sinh vien va danh sach lap hoc phan
TTTN, QUYStdinh cu sinh vien di TTTN, giang vien phu trach lap hoc phan triSn
khai cong tac TTTN thea trinh nr sau:

1. Ph6 biSn noi dung TTTN, thai gian thuc tap, thai gian hoan thanh bao cao
thirc t~p, quy dinh vS danh gia bao cao thuc tap; Huang d~n sinh vien l~p bao cao
thirc t~p thea tirng tu~n va cac luu y khi sinh vien dSn cac co sa thirc t~p tnroc khi
thai gian thuc t~p chinh thirc b~t d~u it nhat 10 ngay lam viec.

2. Lap danh sach sinh vien co nhu c~u xin giay gioi thieu dS dSn dan vi thuc
tap, giri phong Dao t(;10dS c~p Giay gioi thieu cho sinh vien tnroc khi thai gian thuc
tap chinh thuc b~t d~u it nh~t 3 ngay lam vi~c.

3. Sinh vien th\Ic t~p t(;1idoanh nghi~p, dan vi san xu~t du6i S\I huang d~n clla
giang vien huang d~n va nguai huang d~n trong doanh nghi~p, dan vi san xu~t. Sinh
vien triSn khai viSt nh~t ky th\Ic t~p thea timg tu~n trong su6t qua trinh th\Ic t~p t(;1i
doanh nghi~p, dan vi san xu~t.

4. Sau tho·igian TTTN sinh vien hoan thanh bao cao chuyen dS th\Ic t~p thea
quy dinh co nQi dung t6ng quat vS d?c diSm thong tin, tu li~u, hO(;1tdQng lien quan
dSn th\Ic tS th\Ic ~p.

5. L~y nh~n xet va danh gia clla dan vi th\Ic t~p. Sau khi hoan thanh bao cao,
sinh vien nQPbao cao cho doanh nghi~p dSxin nh~n xet va danh gia clla nguo·ihuang
d~n trong doanh nghi~p, dan vi san xu~t.

6. Bao cao th\Ic t~p co nh~n xet danh gia clla nguai huang d~n trong doanh
nghi~p, dan vi san xu~t vS Khoa thea thai h(;1nquy dinh.

Di~u 7. Danh gia h<}cph~n Thl}'c t~p t8t nghi~p

1.Sau khi kSt thuc thai gian TTTN, sinh vien phai hoan thanh bao cao TTTN.
NQi dung va hinh thuc bao cao TTTN do cac Khoa quy dinh C\!· thS thea timg
ng~mhlchuyen nganh dao t(;1O.Thai gian nQPbao cao la 01 tu~n sau khi hSt thai gian
TTTN thea tiSn dQdao t(;10chung clla Nha truang.

2. BiSm danh gia hQcph~n TTTN clla sinh vien la diSm bao cao TTTN, duQ'c
tinh thea thang diSm 10, lam tron dSn 1 chfr s6 th~p phan.

3. Cac khoa quan ly chuang trinh dao t(;10xay d\l'llg tieu chi danh gia phil hQ'P
v6i d?c thil clla nganh/chuyen nganh trong dS cuang chi tiSt hQc ph~n duQ'cHi~u
truang phe duy~t.

a
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Clnrong III

DO AN/KHOA LU~ TOT NGHI~P

Di~u 8. Muc dich ciia DBan/Khoa lu~n tBt nghi~p

1.DAlKL TN la h9Cphan d~c biet trong chuang trinh dao tao. Muc dich cua
h9C phan la ap dung cac kien tlnrc da tich Iiiy duoc thong qua cac h9Cphan da h9C
trong chuang trinh dao tao dS van dung thuc hien cong viec cu thS thea vi tri viec
lam cua sinh vien t6t nghiep thea tirng nganh/chuyen nganh.

2. DAlKL TN duoc xem nhu mot cong trinh khoa h9C quan trong cua sinh
vien, nham danh gia kha nang v~n dung tong hop nhimg kien thirc da tiep thu trong
linh V\ICnganh/chuyen nganh dS giai quyet nhirng yeu c§.uv€ irng dung ly thuyet
VaGthuc tiSn cac hoat dong san xuat kinh doanh d~t ra. DAIKLTN mang lai r~t nhieu
gia tri hiru ich vo hinh chi khi nguoi h9Ctrai qua moi hiSu dugc. M\lc tieu Ian nh~t
cua DAIKLTN chinh Ia danh gia nang l\Ic nh~n thuc cua sinh vien sau m(>tqua trinh
h9C, khong nhfrng giup cac sinh vien h~ th6ng lc:ticac kiSn th{rc da h9C, no con giup
ren luy~n tu duy, t\I d~t v~n:d€ va giai quySt v~ d€ m(>tcach d(>cI~p, sang tc:to.

Di~u 9. Di~u ki~n va thM gian thvc hi~n hQcphAnDAJKL TN

1. Tc:tithai diSm cong b6 danh sach chinh thuc th\Ic hi~n h9Cph§.nDAJKLTN,
sinh vien phai co du cac di€u ki~n sau:

a) Sinh vien dugc duy~t th\Ic hi~n DAJKLTN khi co diSm trung binh chung
tich luy kh6ng nho hon 1,60 ho~c cao hon thea quySt dinh C\lthS tUng nam cua Ri~u
truang; da dang Icy va h9C cac h9C ph§.n trong chuang trinh dao tc:tO(tm h9C ph§.n
TTTN);

b) Thoa man cac di€u ki~n khac cua h9C ph§.n th\Ic t~p do Khoa quan ly
chuang trinh quy dinh;

c) Dang trong tho'i gian t6i da hoan thanh chuang trinh dao tc:tocua khoa h9C
thea quy dinh;

d) Kh6ng bi truy cUu trach nhi~m hinh S\I,bao luu kSt qua h9Ct~p ho~c khong
dang trong thai gian bi ky lu~t 0muc dinh chi h0C t~p;

e) Roan thanh d§.ydu nghla V\l h9Cphi thea quy dinh cua Nha truang tc:tithai
diSm dang Icy.

2. Thai gian th\Ic hi~n DAlKL TN Ia 14 tu§.ndu6i S\Ihuang d~n cua m(>tgiang
vien; d6i v6i nganhlchuyen nganh dao tc:todoi hoi phai danh nhi€u thai gian cho thi
nghi~m ho~c khao sat dS sinh vien hoan thanh DAlKLTN, Truong khoa co thS d€
nghi b6 tri thai gian th\Ic hi~n DAJKLTN kSt hgp v6i thai gian TTTN.

N
(
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Di~u 10. Trach nhiem va quyen han ciia ghing vien huong d~n DAIKL TN

1. Tf\ICtiSp giao dS tai DAlKL TN cho sinh vien; thong bao tien dQthuc hien
DAIKLTN; huang d~n chi tiSt cac san pham c~n hoan thanh sau khi kSt thuc thai
gian thirc hien DAlKLTN;

2. Huang d~n sinh vien tim doc tai lieu, thu thap s6 lieu, tai lieu tham khao,
xu ly s6 lieu, nghien ciru nQidung thea dS tai; gop y ban thao, duyet dS cuong, thuc
hien thi nghiem, chS tao san pham;

3. True tiep huang d~n sinh vien thirc hien DAlKL TN; chiu trach nhiem tnroc
Nha tnrong vS noi dung khoa hoc, tiSn dQ, hinh thirc cua DAlKL TN cua sinh vien
duoc giao huang d~n.

4. Duoc quyen nhan xet vS thai dQ,tinh than lam viec cua sinh vien trong qua
trinh thuc hien DAIKLTN. QUYSt dinh cho phep sinh vien diroc nQp quySn
DAIKLTN va du<),cdua ra HQid6ng ch~m DAIKLTN nSu DAIKLTN cua sinh vien
d~t yeu c~u.

5. Du<)'chuang cac chS dQ, quySn lqi cua giang vien trong vi~c thanh toan
kh6i luqng giang d~y khi h9Cph~n DAlKL TN cua sinh vien d~t diSm D tra len.

Di~u 11. Tnich nhiem Clla sinh vien khi thU'c hien DAlKLTN. . .
1. Dang ky thvc hi~n DAIKLTN va nQPh9Cphi thea quy dinh vS dang kY h9C

ph~n cua Nha truang.

2. Thvc hi~n dung dS tai DAlKL TN da du<),cphe duy~t t~i QuySt dinh giao
nhi~m V\lhuang d~n DAIKLTN;

3. Thvc hi~n dung yeu c~u vS nQidung va hinh thuc cua DAlKLTN; thvc hi~n
dung tiSn dQthvc hi~n DAIKLTN;

4. Chiu trach nhi~m vS tinh trung thvc cua kSt qua nghien Clm dua vao nQi
dung cua DAlKLTN;

5. Sinh vien co DAlKLTN nh~n diSm F ho~c khong du diSu ki~n dS danh gia,
phai dang ky lam l~i DAlKLTN.

Di~u 12. Trinh tt}'hU'Ongd~n sinh vien tht}'c hi~n DAlKLTN

Can cu vao kSt qua dang ky hQcph~n cua sinh vien va danh sach lap hQcph~n
DAIKLTN, QuySt dinh giao nhi~m V\lhuang d~n DAlKL TN, giang vien ph\l trach
lap hQc ph~n triSn khai cong tac huang d~n DAIKLTN thea trinh tv sau:

3
)

J
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1. Giang vien va sinh vien trao d6i v~ noi dung d~ tai cua BA/KL TN; huang
thirc hien BA/KL TN; huang d~n sinh vien xay dung d~ cirong BA/KL TN; tien dQ
thuc hien BA/KL TN;

2. Duyet d~ cuong, tiSn dQthirc hien BA/KL TN; huang d~n sinh vien thu th?p
s6 lieu, tai lieu, minh chimg phuc vu cho viec thuc hien BAlKL TN;

3. Giam sat sinh vien thuc hien BA/KL TN thea tien dQ; thirong xuyen trao
d6i sua chua/gop y v~ nci dung DAlKLTN dna tren kSt qua rna sinh vien dii va dang
thirc hien;

4. Duyet toan bQ noi dung DA/KLTN truce khi sinh vien hoan thien quyen
DAlKL TN; danh gia kSt qua thuc hien cua sinh vien; quyet dinh cho phep nguoi hoc
diroc nQPquyen DAlKLTN;

5. Nhan xet va ky xac nhan vao quyen DA/KL TN cua sinh vien tnroc khi nop
cho Khoa dS chuyen cho HQidong cham DAlKL TN.

Di~u 13. Chim D6 anlKh6a lu~n tat nghi~p

1. Ch~m DAlKLTN tf\l'CtiSp

Hi~u truOng quySt dinh thanh l?p HQid6ng ch~m DAlKL TN thea d~ nghi cua
TruOng khoa va TruOng don vi quan ly dao t(;lOg6m Chu tich, thu ky va cac uy vien
HQi d6ng ch~m; dam bao vi~c ch~m DA/KL TN cua 01 sinh vien phai do it nh~t 02
thanh vien khong phai la giang vien huang d~n dam nh?il.

2. Tieu chi tham gia HQi d6ng ch~m DAlKL TN

a) T6t nghi~p trinh dQ tiI th(;lcsl tralen cua nganh/chuyen nganh phil hqp vai
nganh hQccua sinh vien th\Ic hi~n DAlKLTN; co kinh nghi~m giang d(;lyd(;lihQct6i
thiSu tiI 02 nam tra len cac hQcph§.nchuyen nganh, chuyen sau trong chuong trinh
dao t(;lOnganh hQccua sinh vien th\Ic hi~n DAlKL TN;

b) TruOng hqp mai d(;lidi~n doanh nghi~p, don vi sinh vien th\Ic t?P tham gia
HQi d6ng ch~m ch~m DAlKL TN cua sinh vien thi thanh vien tham gia phai dap ling
di~u ki~n t6t nghi~p trinh dQtiI d(;lihQctralen cua nganh/chuyen nganh phil hqp vai
d~ tai cua sinh vien th\Ic hi~n £>AlKLTN; co kinh nghi~m cong tac t6i thiSu 05 nam
trong lInh V\ICsinh vien th\Ic hi~n DA/KLTN;

3. Bao v~ DAlKLTN tr\Ic tuySn

Vi~c t6 chuc bao v~ va danh gia DA/KL TN chi duQ'cth\Ic hi~n tf\l'CtuySn khi
dap (mg them cac di~u ki~n sau day:

......
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