BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PIEN LUC Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S616477QD-PHPL Ha Néi, ngayeb thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh Ve viée t6 chirc va hwéng din thuce tap tot nghiép,
dd an, khéa luén tot nghiép déi véi sinh vién trinh d dai hoc
cua Truwong Pai hoc Dién lue”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Can cie Quyét dinh s6 4010/0P-BCT ngay 06 thdng 10 ndm 2016 cia
B truong Bé Cong Thuwong vé viéc quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chikc ciia tru’a‘ng Dai hoc Dién luc;

Can cir Quyét dinh s6 20/0P-HPT ngay 01/10/2019 cua Hoi dong truong
Truong Pai hoc Dién luc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng ciia Truong
Dai hoc Dién luc;

Can cir Quyét dinh so 39/QB—HBT ngay 26/08/2020 cua Hoi dong truong
Truong Pai hoc Pién luc vé viéc sira dbi, bo sung Quy ché té chirc va hoat déng
cua Truong Dai hoc Pién luc,

Can cir Quyét dinh s6 208/0P-DHPL ngay 08 thing 3 ndm 2022 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Pién luc vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai
hoc tai Truong Dai hoc Dién luc.

Theo dé nghi cuia Truong phong Pao tao.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc t6 chuc va
hudng dan thuc tap tot nghiép, do an, khda luan tot nghiép doi vdi sinh vién trinh
do dai hoc cua Truong Dai hoc Dién luc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong phong Pao tao, Trudng cac don vi va céc cé nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. a7/

Noi nhan:
- HPT, Cac PHT;
- Nhu Bidu B
- Luu: VT, DT, Anhltv(02).

80



BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC BPIEN LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

) ) QUY PINH
_ Vé viée To chire va hwéng din thye tp tot nghiép,
d6 4n, khoa luan tot nghiép ddi véi sinh vién trinh d6 dai hoc
cia Trwong dai hoc Dién luc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6462FH0P-DHPL, ngay<L6 thing 9 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Dién luc)

_ Chuongl
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc t chirc thuc hién qua trinh thyc tap t6t nghiép
(TTTN) va lam db 4n tbt nghiép (ddi vé6i trinh d6 dai hoc cap bang k¥ su), khéa luan
t6t nghiép (d6i vé6i trinh d6 dai hoc cép bang cir nhan), sau ddy goi chung la
DA/KLTN.

2. Quy dinh nay nhim tao su théng nhét, cong béng, minh bach trong viéc
quan ly hoat dong TTTN va thuc hién DPA/KLTN; ddng thoi quy dinh 13 trach nhiém
clia cac can bd quan 1y, giang vién hudng dan va sinh vién trong qua trinh t chirc
thuc hién.

3. Quy dinh nay dam bao viéc td chic chdm TTTN va PA/KLTN duoc thuc
hién theo quy ché dao tao gbp phan nang cao chét luong dao tao ctia Truong.

Piéu 2. T6 chirc diing ky hoc phan TTTN, PA/KLTN

TTTN va DA/KLTN 1 hoc phan dic biét trong chuong trinh dao tao. Pé c6
dir liéu mé 16p hoc phan cho sinh vién dang ky hoc phan can thuc hién cac budc sau:

1. Céan cir muc tiéu, chuén dau ra chuong trinh dao tao; ) luong sinh vién du
kién tham gia hoc phén; trudng khoa phan cong giang vién lién hé dia diém, noi
dung TTTN, x4c dinh dé tai PA/KLTN; cong bd cho sinh vién trude khi Nha truong
mé& dang ky hoc phan dé sinh vién c6 cén ctt lya chon giang vién hudng dan.

2. Khoa quan ly chuong trinh dao tao gui dir liéu vé giang vién tham gia hudéng
dan TTTN, PA/KLTN cung phén cong giang day hoc ky cho Phong Dao tao dé co
can ¢t md 16p hoc phan; xép thoi khéa biéu chuén bj t6 chiic ding ky hoc phén cho
hoc ky c6 hoc phén TTTN, DA/KLTN.
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3. Trudce 02 tuan khi hoc phan bét dau, khoa quan ly chuong trinh dao tao cén
ctr két qua dang ky hoc phan 1ap danh sach 16p hoc phan, giri vé Phong Pao tao dé
nghi Hiéu truéng ky Quyét dinh giao nhiém vu huéng dan TTTN, PA/KLTN cho
sinh vién. Danh sach sinh vién dugc cir di TTTN thoa man cac diéu kién: c6 tén
trong danh sach 16p hoc phan di ding ky; khong no hoc phi hoc phan; giang vién
huéng dan TTTN la gidng vién phu trach 16p hoc phan; don vi thuc tap phi hop véi
nganh/chuyén nganh sinh vién dang hoc. Danh séach sinh vién trong Quyét dinh giao
nhiém vu huéng din DA/KLTN phai dap tmg céc quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 quy
dinh nay. Biéu mau danh sach 16p hoc phén lam can ¢t ra Quyét dinh dugc quy dinh
tai Phu luc 1 ban hanh kém theo.

4. Pbi voi mot sb nganh dao tao doi hoi phai danh nhiéu thoi gian cho thi
nghiém hoic khao sat dé sinh vién hoan thanh PA/KLTN, Trudng khoa dé xuét Nha
truong bd tri thoi gian thuc hién DA/KLTN két hop véi thoi gian TTTN; ddng thoi
phé bién cho giang vién, sinh vién trude khi dang ky hoc phan TTTN, DA/KLTN.

5. Cin ctr két qua xét canh bao hoc tép, Nha truong s& hity dang ky hoc phan
TTTN, DA/KLTN dbi véi nhitng sinh vién thudc dién bi canh béo hoc tap dé dam
bao s6 hoc phan dugc dang ky khéng 16n hon sb hoc phan t6i thiéu, so tin chi t6i
thiéu quy dinh trong hoc ky twong tmng.

Piéu 3. Tiéu chuan giang vién, s6 lwrgng sinh vién hwéng din trong mot
nam hoc

1. Tiéu chuan giang vién huéng dan TTTN

a) Tot nghiép trinh do tir dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh phi hop véi
nganh hoc ctia sinh vién dugc giao nhiém vu huéng dan; cé kinh nghiém giang day
dai hoc t4i thiéu tir 01 nam trd 1én d6i véi cac hoc phén thudc khéi kién thic gido
duc chuyén nghiép trong chuong trinh dao tao nganh hoc cua sinh vién duoc giao
nhiém vu huéng dan;

b) Mdi giang vién hudng dan khong qua 25 (hai muoi 1im) sinh vién trong
mbi dot thuc tap, khong qua 30 (ba muoi) sinh vién trong mdt ndm hoc, khéng tinh
hoc ky phu;

c) Giang vién thinh giang, giang vién kiém nhiém duoc moi huéng dan TTTN
cling phai dap tmg diéu kién quy dinh tai muc a, khoan 1, Diéu nay. Mdi giang vién
duoc huéng dan sb luong sinh vién trong mot ndm hoc khong qua 10 sinh vién.

2. Tiéu chuén giang vién huéng dan PA/KLTN
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a) T6t nghiép trinh do tir thac si tré 1én cua nganh/chuyén nganh phu hop véi
nganh hoc cta sinh vién duoc giao nhiém vu huéng dan; cé kinh nghiém giang day
dai hoc t6i thiéu tir 02 ndm trd 1én cac hoc phan chuyén nganh, chuyén sdu trong
chuong trinh dao tao nganh hoc cua sinh vién dugc giao nhiém vu hudng dan;
b) Mdi giang vién duoc hudng dan sé luong sinh vién trong mot nam hoc
(khdng tinh hoc ky phu), nhu sau:

- Giang vién c6 chirc danh Gido su, Phé gido su dugc huéng dan ti da 30
sinh vién;

- Giang vién trinh d6 tién si va giang vién chinh duoc huéng dan tbi da 25
sinh vién;

- Giang vién trinh d6 thac si ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc tir 03 ndm tr¢
1én hudng dan t6i da 20 sinh vién; ¢6 kinh nghiém giang day tir 2 dén dudi 3 nam
dugc hudng dan tbi da 15 sinh vién;

¢) Giang vién thinh giang, giang vién kiém nhiém dugc moi huéng dan
DA/KLTN ciing phai dap tmg diéu kién quy dinh tai muc a, khoan 2, Piéu nay. Mai
giang vién dugc hudng dan s6 luong sinh vién trong mot nim hoc khong qua 05 sinh
vién.

Chuwong II
THUC TAP TOT NGHIEP
Diéu 4. Muc dich ctia Thuec tap tot nghiép

Qua trinh TTTN 12 co héi dé sinh vién tiép can va tim hiéu thyc té tinh hinh
hoat dong, san xuét, kinh doanh cua cac co quan, doanh nghiép; qua do boi dudng
cho sinh vién kha nang tiép can, kha ning phan tich, ning luc van dung téng hop
c4c kién thie d hoc vao cong viée thuc té, rén luyén k¥ ning doc lap t6 chirc nghién
ctru khoa hoc. Pay cling 1a co hoi dé sinh vién co dip hoc hdi, tu danh gia nang luc
ban than va c6 dinh hudng trau doi thém céac k¥ ning mém can thiét cho muc tiéu
nghé nghiép tuong lai sau khi t6t nghiép ra truong.

Piéu 5. Noi dung, thoi gian Thye tap tot nghiép

Hoc phan TTTN trong chuong trinh dao tao cap bang cir nhan c6 khéi luong
04 tin chi, cip bang ky su co khdi luong 05 tin chi. Thoi gian danh cho hoc phan
TTTN 12 08 tuln, theo tién dd dao tao clia Nha truong. Noi dung TTTN dugc thuc
hién theo dé cuong chi tiét hoc phan trong chuong trinh dao tao dugc Hiéu truong

phé duyét.
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Piéu 6. Trinh ty trién khai Thue tip tot nghiép

Can ct vao két qua dang ky hoc phén cua sinh vién va danh sach 16p hoc phan
TTTN, Quyét dinh ctr sinh vién di TTTN, giang vién phu trach 16p hoc phan trién
khai cong tdc TTTN theo trinh tu sau:

1. Phé bién ndi dung TTTN, thoi gian thuc tap, thoi gian hoan thanh bao céo
thue tap, quy dinh vé dénh gié bao cdo thuc tap; Huéng dan sinh vién l4p béo cdo
thue tap theo timg tuan va cac luu y khi sinh vién dén céc co so thuc tap trudce khi
thoi gian thuc tap chinh thire bét du it nhat 10 ngay 1am viéc.

2. Lap danh sach sinh vién c6 nhu cdu xin gidy giéi thiéu dé dén don vi thuc
tap, giri phong Pao tao & cap Gidy gidi thiéu cho sinh vién truéc khi thoi gian thuc
tap chinh thic bat dau it nhét 3 ngay lam viéc.

3. Sinh vién thuc tép tai doanh nghiép, don vi san xuat dudi sy huéng dan cuia
giang vién huéng dan va ngudi huéng dan trong doanh nghiép, don vi sén xuét. Sinh
vién trién khai viét nhat ky thuc tap theo ting tudn trong subt qua trinh thuc tap tai
doanh nghiép, don vi san xuét.

4. Sau thoi gian TTTN sinh vién hoan thanh béo céo chuyén dé thuc tap theo
quy dinh c6 n6i dung téng quat vé dic diém thong tin, tu liéu, hoat dong lién quan
dén thuc té thuc tap.

5. Lay nhan xét va dénh gia ctia don vi thuc tap. Sau khi hoan thanh béo céo,
sinh vién ndp bao cdo cho doanh nghiép dé xin nhan xét va danh gia cia nguoi huéng
dan trong doanh nghiép, don vi san xuat.

6. B4o céo thuc tdp c6 nhan xét dénh gia cia nguoi huéng dan trong doanh
nghiép, don vi san xuat vé Khoa theo thoi han quy dinh.

Diéu 7. Panh gia hoc phin Thuec tip tot nghiép

1. Sau khi két thiic thoi gian TTTN, sinh vién phai hoan thanh bao cdo TTTN.
Noi dung va hinh thirc bao cdo TTTN do cac Khoa quy dinh cu thé theo timg
nganh/chuyén nganh dao tao. Thoi gian ndp bdo cdo 12 01 tudn sau khi hét thoi gian
TTTN theo tién d6 dao tao chung ctia Nha trudng.

2. Piém danh gia hoc phan TTTN cua sinh vién la diém béo cdo TTTN, duoc
tinh theo thang diém 10, 1am tron dén 1 chir sé thap phan.

3. Cac khoa quan ly chuong trinh dao tao x&y dung ti€u chi danh gia phu hop
v6i dac thu ciia nganh/chuyén nganh trong dé cuong chi tiét hoc phan duoc Hiéu
truong phé duyét.
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i ‘Chuong IIT_
PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Piéu 8. Muc dich ciia Pd 4n/Khéa luén tot nghiép

1. PA/KLTN la hoc phén dac biét trong chuong trinh dao tao. Muc dich cua
hoc phén 12 4p dung cac kién thirc d tich lily dwoc thong qua cac hoc phan da hoc
trong chuong trinh dao tao dé van dung thuc hién céng viéc cu thé theo vi tri viéc
]am cua sinh vién t6t nghiép theo timg nganh/chuyén nganh.

2. PA/KLTN dugc xem nhu mot cong trinh khoa hoc quan trong cua sinh
vién, nhdm danh gia kha nang vén dung tong hop nhitng kién thirc d4 tiép thu trong
linh vue nganh/chuyén nganh dé giai quyét nhimg yéu cau vé tmg dung 1y thuyét
vao thuc tién cac hoat dong san xuét kinh doanh dit ra. DA/KLTN mang lai rat nhiéu
gi4 tri hitu ich v6 hinh chi khi nguoi hoc trai qua méi hiéu dugc. Muc tiéu 16n nhat
cua DPA/KLTN chinh la danh gia nang luc nhan thac cua sinh vién sau mot qué trinh
hoc, khong nhimg gitip cac sinh vién hé théng lai cac kién thirc da hoc, n6 con gitp
rén luyén tu duy, tu dit vin dé va giai quyét vin d& mot cach doc 1ap, sang tao.

Diéu 9. Diéu kién va thoi gian thue hién hoc phin DPA/KLTN

1. Tai thoi diém cong bé danh séch chinh thtre thyuc hién hoc phin DA/KLTN,
sinh vién phai c6 du cac diéu kién sau:

a) Sinh vién dugc duyét thuc hién PA/KLTN khi c¢6 diém trung binh chung
tich luy khong nhé hon 1,60 hozc cao hon theo quyét dinh cu thé timg ndm cta Hiéu
truéng; da dang ky va hoc cac hoc phan trong chuong trinh dao tao (trir hoc phan
TTTN);

b) Théa man cac diéu kién khac ciia hoc phan thuc tap do Khoa quan ly
chuong trinh quy dinh;

c) Pang trong thoi gian ti da hoan thanh chuong trinh dao tao ciia khoa hoc
theo quy dinh;

d) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh su, bao luu két qua hoc tap hoac khong
dang trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

€) Hoan thanh déy dd nghia vu hoc phi theo quy dinh cia Nha trudng tai thoi
diém dang ky.

2. Thoi gian thuc hién PA/KLTN 13 14 tuan dudi sy huéng dan ciia mot giang
vién; d6i v6i nganh/chuyén nganh dao tao doi hoi phai danh nhiéu thoi gian cho thi
nghiém hodc khao s4t dé sinh vién hoan thanh PA/KLTN, Trudéng khoa cé thé dé
nghi bd tri thoi gian thuc hién DA/KLTN két hop véi thoi gian TTTN.
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Piéu 10. Trach nhiém va quyén han cia giang vién hwong din PA/KLTN

1. Truc tiép giao dé tai DPA/KLTN cho sinh vién; thong bao tién d6 thuc hién
DA/KLTN; huéng dén chi tiét cac san pham can hoan thanh sau khi két thic thoi
gian thyc hién DA/KLTN;

2. Huéng dan sinh vién tim doc tai liéu, thu thap s6 liéu, tai liéu tham khao,
xir 1y s6 liéu, nghién ciru ndi dung theo dé tai; gop ¥ ban thao, duyét dé cuong, thuc
hién thi nghiém, ché tao san phém;

3. 1me tiép hudng dan sinh vién thuc hién DPA/KLTN; chiu trach nhiém trudc
Nha truong vé nodi dung khoa hoc, tién d, hinh thic cia PA/KLTN ciia sinh vién
duoc giao huéng dan.

4. Pugc quyén nhan xét vé thai do, tinh than 1am viéc cua sinh vién trong qué
trinh thuc hién PA/KLTN. Quyét dinh cho phép sinh vién dugc ndp quyén
DA/KLTN va duge dua ra Hoi dong chdm DA/KLTN néu DA/KLTN cua sinh vién
dat yéu cau.

5. Pugc hudéng cac ché do, quyén loi cua giang vién trong viéc thanh toan
khoi luong giang day khi hoc phan DA/KLTN cua sinh vién dat diém D tro 1én.

Piéu 11. Trach nhiém ciia sinh vién khi thwe hién PA/KLTN

1. Pang ky thuc hién DA/KLTN va ndp hoc phi theo quy dinh vé ding ky hoc
phéan ciia Nha truong.

2. Thyc hién dting dé tai DPA/KLTN di duoc phé duyét tai Quyét dinh giao
nhiém vu huéng dan DPA/KLTN;

3. Thuc hién dung yéu cau vé noi dung va hinh thirc cia PA/KLTN; thuc hién
dung tién do thuc hién DA/KLTN;

4. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc ciia két qua nghién ctru dua vao noi
dung cua DA/KLTN;

5. Sinh vién c6 PA/KLTN nhan diém F hoic khéng du didu kién dé danh gia,
phai dang ky 1am lai DPA/KLTN.

Piéu 12. Trinh ty hwéng din sinh vién thwe hién PA/KLTN

Cin cir vao két qua ding ky hoc phan cua sinh vién va danh sach 16p hoc phan
DA/KLTN, Quyét dinh giao nhiém vu huéng dan PA/KLTN, gidng vién phu trach
16p hoc phan trién khai cong tac huéng din DA/KLTN theo trinh tu sau:
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