BO CONG THUCONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PIEN LUC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: . A6,28./QD-DHPL Ha N&i, ngay & thang 6. nim 2026
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh cong tic ¢6 van hoc tip
tai Trwong Pai hoc Dién lue

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Céin cik Nghi quyét s6 03/NQ-HDT ngay 30 thang 5 ndm 2023 cua Hoi dong
truong Truong Pai hoc Dién luc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua
Truong Pai hoc Pién luc;

Céin cib Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thdng 6 ndm 2019 ciia
Quéc héi;

Céin cir Ludit s6 123/2025/QH15 ngay 10 théng 12 ndm 2025 cua Quéc hii
sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc;

Cén cik Ludt Giao duc dai hoc s6 1 25/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam
2025 cua Quéc héi;

Céin ctr Ludt s6 91/2025/QH15 ngay 26 thang 6 nim 2025 cia Quéc hdi vé
Bao vé dir liéu ca nhan,

Céin cit Théng tw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27 thing 7 ndm 2020 cua
Bé Gido duc va Dao tao vé quy dinh ché dj lam viéc cia gidng vién co sé gido
duc dai hoc;

Céin cir Théng tw s6 18/2025/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2025 ciua
Bé Gido duc va Pao tao hudng dén vé cong tdc tu van hoc dwong va cong tde xd
hoi trong truong hoc,

Cdn cik Thong tw s6 26/2026/TT-BGDBT ngay 09 thang 4 ndm 2026 cia
Bé Gido duc & Dao tao quy dinh chudn nghé nghiép giang vién dai hoc,

Céin cir Thong tu s6 40/2026/TT-BGDPT ngay 15 thang 5 ndm 2026 cia
B6 Gido duc & Dao tao quy dinh vé céng tdc sinh vién;

Can ctk Quyét dinh s6 1835/QD-DHDL ngay 22 thang 10 ndm 2024 cia
Truong Pai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc cua
Truong Pai hoc Dién luc;
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Can cit Quyét dinh sé 1314/QD-PHPL ngay 29 thang 5 ndm 2026 cia
Truong Dai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy ché Céng tdc sinh vién tai Truong
Dai hoc Dién luc;

Cén civ Quyét dinh sé 1434/0P-PHPL ngay 05 thdng 6 ndm 2026 cia
Truong Dai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy dinh vé céng tdc tw van hoc duong
va cong tdac xd hoi cho sinh vién Truong Dai hoc Dién luc,

Céin cir Cong véin s6 138/CV-TCHC ngay 17 théng 6 nim 2026 vé viéc tham
dinh Quy dinh vé cong tdc 6 van hoc tap tai Truong Pai hoc Dién luc;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Céng tdc Sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cdng tac ¢d van hoc
tap tai Truong Pai hoc Pién luc”.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay 30 thang 6 nim 2026 va dugc ap
dung tir ndm hoc 2026-2027 tr¢ di. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb
658/QD-DHDL ngay 27 thang 5 ndm 2022 cta Trudng Pai hoc Dién luc v& vide
ban hanh Quy dinh cong tac C6 vén hoc tap tai Dai hoc Dién luc.

Pidu 3. Cac Truéng don vi thude, truc thude, C6 vén hoc tap va cac to
chire, ¢4 nhén lién quan ctia Truong Pai hoc Dién luc chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: /l&
- Nhu biéu 3;
- Cac PHT (d€ thuc hién);

- Dang cong thong tin sinh vién;
- Lwu: VT, CTSV, LinhNHY (02)3{/
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PIEN LUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Cong tac c6 van hoc tip tai Trudng Pai hoc Pién lyc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1628/0P-PHPL ngayedlthdng § nam 2026
cua Truong Dai hoc Dién luc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay huéng din vé cong tac ¢ van hoc tdp (CVHT) cho sinh
vién hé dai hoc chinh quy cta Truong Pai hoc Dién luc (sau ddy goi tdit la
Truong/Nha truong).

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac don vi thude, truc thude Trudng Dai
hoc Pién luc; cac vién chuie, giang vién lam nhiém vu ¢ vén hoc tap, sinh vién
dai hoc hé chinh quy dang hoc tap tai Truong va cac t6 chic lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy dinh nay, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Cong tac ¢d vén hoc tap 14 hoat ddng gido duc, tu vén, hd tro va huéng
dan sinh vién trong hé théng ddo tao tin chi nhim gitp sinh vién xay dung ké
hoach hoc tap, rén luyén, dinh huéng nghé nghiép; huéng dan, hd trg va phdi hop
véi cac don vi lién quan trong viée giai quyét cac vudng mic cua sinh vién trong
qué trinh hoc tap tai trudng; theo ddi, hé trg va dbng hanh cung sinh vién trong
qua trinh hoc tap va rén luyén nhdm dam bao céc muc tiéu gido duc va dao tao
cua Nha truong.

2. C4 vén hoc tap la ngudi tu van va hd trg sinh vién phét huy t6i da kha
nang hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc; hd trg ngudi hoc trong viéc dinh
huéng hoc tap, lua chon ding ky hoc phan phi hop dé hoan thanh chuong trinh
dao tao, phat trién k§ nang nghé nghiép dap mg muc tiéu t6t nghiép va kha ning
tim duogc viéc lam sau khi ra truong; huéng dan, theo ddi, hd tro va déng hanh
cling sinh vién trong qué trinh hoc tép, rén luyén va phat trién k¥ nang ca nhén; la
cAu ndi gitta Nha trudng va gia dinh, sinh vién nham xiy dung mot mdi trudng
tich cuc va hiéu qua.

3. B4o mat thong tin dit liéu c4 nhan 12 viéc thuce hién céc quy dinh ctia Luét
Béo vé dit liéu c4 nhan va cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan.
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Piéu 3. Muc dich ciia cong tac c6 van hoc tip

1. La can cir dé quén ly, td chure cac hoat dong ¢ vén hoc tap cua Truong.

2. Tang cudng cdng tac quan ly, hd trg va tu van cho sinh vién trong qué
trinh hoc tdp tai Nha truong.

3. Néng cao vali tro, trach nhiém, hiéu qua cua cong tac c¢b vén hoc tap; kip
thoi phét hién va giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong cong téc sinh vién.

4. Tang cudng cong tac phéi hop gita nha trudng, gia dinh, xa hoi va céc
td chirc, don vi, ca nhan lién quan trong cong tdc sinh vién,

5. Dam bao quyén loi, ché d6 dbi véi cén by, giang vién dugc phan cong
tham gia cdng tac cb van hoc tap.

Pidu 4. Nguyén tic thye hién

1. Nbi dung tu vén phai trung thuc, chinh xé4c, khong tri phép ludt, quy ché
va quy dinh hién hanh.

2. Bao dam quyén loi hgp phap, an toan va bao mat thong tin, quyén dugc
tham gia, tu nguyén, tu quyét dinh cta sinh vién.

3. Sinh vién 1a trung tdm, khong phén biét dbi xr; bao dam binh dang, khach
quan; than thién, tan tinh, chuin muc trong quan hé g xtr v4i sinh vién.

4. Cong tac cb vén hoc tap phai duoc thuc hién kip thoi ngay khi sinh vién
¢ nhu cau va gap khé khin; c6 su phéi hop chét chg, dong bd gilta nha trudng,
gia dinh va x& hoi.

5. Thuc hién huéng din, tu vAn trong pham vi chirc ning, nhiém vy, thim
quyén dugc giao va chiu trdch nhiém vé n6i dung hudéng dan, tu véan; trudng hop
vuot qua thdm quyén, phai chii dong dé xudt voi Nha truong thong qua céc don
vi chirc ning dé xem xét, quyét dinh.

Didu 5. Tiéu chuin c6 vAn hoc tap

1. Cb vAn hoc tép 13 giang vién d3 hét thoi gian tap sy, tt nghiép nganh
pht hop véi nganh cta sinh vién dugc giao nhiém vu CVHT va dang lam viéc
truc tiép tai Trudng.

2. C6 tu cach dao dirc tét, tinh than trach nhiém cao va nhiét tinh trong cong
tac. Ludn gan giii, hoa nha va nhiét tinh, than thién véi sinh vién.

3. Hiéu biét v& dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luit ctia Nha nudc;
nim viing céc quy dinh, quy ché dio tao, quy ché sinh vién, chuong trinh dao tao,
nghién ctru khoa hoc; cac ché do chinh sach, khen thudng, ky luat ddi véi sinh
vién; cong tac doan thé, két nbi phuc vu cong doéng va céc quy dinh lién quan dén
quyén va nghia vu cla sinh vién.
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4. Nam viing chirc ning, nhiém vu ctia cic phong chirc nang lién quan truc
tiép dén quan 1y, hd trg sinh vién.

Piéu 6. Phin cong ¢b van hoc tip

1. Mot 16p danh nghia dugc phan cong mét (01) CVHT tir khi bét dau khéa
hoc cho dén khi tit ca sinh vién cia 1ép hoan thanh chuong trinh hoc va t6t nghiép;
duoc di éu chinh (né'u ¢6) theo hoc ky. Viéc phan cong CVHT duogc thuc hién theo
cac budc sau:

a) Dau mdi khéa hoc, can ci sd lugng 16p sinh vién do Phong Quén ly Pao
tao (QLDT) cung cAp va tiéu chudn CVHT, Trudng khoa dé xuat va giri danh séch
phan cong CVHT vé Nha trudng (qua Phong QLDT).

b) Phong Quan ly Pao tao tdp hop danh sach CVHT va trinh Higu trudng
phé duyét, ban hanh quyét dinh phan cong CVHT.

¢) Phong Quan ly Dao tao cong bb quyét dinh phéan cong CVHT, cép nhét
[én phan mém quan ly dao tao ctia Trudng; phdi hop véi céc khoa t6 chirc cho
CVHT tiép nhan 16p dugc phan cdng phu trach CVHT sau khi ¢6 quyét dinh.

2. Truong hop CVHT di hoc dai han, khong ddm bao sirc khoe, chuyén
cong tac; khong thue hién, thuc hién khong dung nhiém vu theo quy dinh, hodc
vi cac Iy do chinh dang khéc, Khoa quéan Iy nganh hoc c6 trach nhiém dé xuét
nhan sy thay thé giri Phong QLDT dé tham dinh va trinh Hiéu truong xem xét phé
duyét, ban hanh Quyét dinh diéu chinh.

Trong thoi han ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cua Hiéu
truong, Phong Quan ly Dao tao cap nhat 1én phé‘in mém quéan ly ddo tao cla
Trudng; théng bdo cho céc 16p va cac don vi lién quan va phéi hop véi céc khoa
t& chitc cho CVHT tiép nhén 16p minh phu trach CVHT.

3. Mot (01) ¢ vAn hoc tap dam nhiém cong tac c¢b vén hoc tip khong qua
ba (03) 16p danh nghia thudc nganh dao tao cta khoa.

Pidu 7. B cong cu ciia ¢d van hoc tap

C6 van hoc tap duoc trang bi bd cong cu gf’im:

1. Chuong trinh dao tao, trong do co dAy du dé cwong chi tiét cac mén hoc
cua 1&p sinh vién; ké hoach dao tao moi hoc ky.

2. Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc tai Truong Dai hoc Dién luc; quy ché
cong tac sinh vién; quy dinh dénh gia két qua rén luyén; cdc vin ban, quy dinh vé
chinh sach hoc phi, ché d6 chinh séch mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tép,
hoc bdng, khen thudng, ky luét va cac van ban lién quan dén sinh vién.
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3. Cung cap danh sich 16p va thong tin sinh vién cta 16p (qua tai khodn
cua CVHT hodc cdc phdn hé quan ly dit liéu trén hé théng phan mém quan Iy dao
tao va cong thong tin sinh vién).

4. Céc biéu mau phuc vu cong tac ¢b van hoc tip gdm céc biéu mau gidi quyét
hoc vu, biéu mau hop 16p, bau ban can su 16p, bao céo cong tac ¢ vén hoc tép....

5. Céc tai liéu khac lién quan dén sinh vién trong qué trinh hoc tép tai
Truong theo quy dinh.

Chuwong 11
NHIEM VU CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 8. Quin Iy 16p sinh vién

1. Tiép nhan danh sach sinh vién (trén hé thong phan mém quan ly dao tao
cua Truong). Quan ly va bao mat cac thong tin ca nhan cua sinh vién theo quy
dinh cua Luat Bao vé dir liéu c4 nhén va cac quy dinh phép luat lién quan. D6n
déc sinh vién cap nhat thong tin ddy du theo quy dinh.

2. T chitc kién toan ban cén su 16p, ban chdp hanh chi doan 16p vao dau
hoc ky 2 cua ndm hoc thu nht; thuc hién didu chinh nhan su (néu ¢d) vao dau
mdi hoc ky hoc ctia nhitng nam hoc tiép theo.

3. Chu dong theo doi va ndm bt tinh hinh chung cta 16p, bao gom: tinh
hinh chinh tri tu tudéng ctia sinh vién, cdc hoat dong ctia ban can sy 16p; tinh hinh
hoc tap, rén luyén doi séng vin hod tinh than, tAm tu nguyén vong cla sinh vién;
dic biét 1a sinh vién ¢ hoan canh kho khan, sinh vién khuyét tat, sinh vién thudc
dién bi xi Iy canh béo hoc tap d& tu vén va dé xudt Nha truong c6 bién phép hd
tro kip thoi.

4. Tuyén truyén, phd bién cho sinh vién céc chu truong, chinh séch ctia
Dang, phap luat cua Nha nudce; cac quy ché, quy dinh ctia B6 GD&DT; quy ché
dao tao, cong tac sinh vién, nghién ctru khoa hoc; cac quy dinh vé ché dd chinh
sach, hoc bdng, khen thudng, ky Iuat cua Nha trudng; cac quy dinh, thong bdo
cia Nha truong lién quan dén viéc hoc tp, rén luyén, nghién ctu khoa hoc, dinh
hudng nghé nghiép ctia sinh vién.

5. Gigo duc va hudéng dan sinh vién chép hanh nghiém chinh chu truong,
dudng 161, chinh sach ctia Pang, phép ludt cia Nha nuée & truong cling nhu noi
cu trd; thue hién tét quy dinh, quy ché ctia Truong, nép séng van minh trong Nha
trudng, noi cu trd va ngoai xa hoi.

SN Y e TS
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6. Cung cap thong tin va khuyén khich, dong vién sinh vién tham gia céc
phong trao, hoat dong (ngoai khoa, doan thé, xa héi, hoc thudt, van thé my, cudc
thi...); phdi hop, hd trg Khoa, Doan thanh nién, cic don vi chic nang va Nha
truong t4 chitc cac phong trao, hoat ddng (ngoai khéa, doan thé, xa hdi, hoc thudt,
vén thé mj, cude thi...) cho sinh vién.

7. Pén dbc, khuyén khich va tu vAn cho sinh vién tham gia c4c hoat dong
do Khoa, Poan thanh nién, Nha truong td chire.

8. Phéan cong, hudng dan ban can su 1ép thuc hién: theo ddi, quan ly hoc
tp, rén luyén, sinh hoat cua sinh vién; xdy dung moéi truong tap thé tich cuc, lanh
manh.

9. Thuc hién danh gi4 két qua rén luyén cho sinh vién va huéng dan sinh
vién tu dénh gia két qua rén luyén theo quy dinh.

10. Thuc hién cong tac khen thudng va ky ludt sinh vién theo quy dinh.

11. Tao cau ndi gifta Nha truong, Khoa véi sinh vién va gia dinh; trong
truong hop can thiét lién hé véi gia dinh sinh vién; kip thoi ném bét, ghi nhan,
giai dap hoac chuyén t6i cac don vi chiic ning nhitng tAm tu, nguyén vong, cac
van d& gbp v cua sinh vién d6i véi Nha trudng.

12. Trong subt thoi gian sinh vién hoc tap tai Truong, CVHT c6 trach nhiém
tiép nhan va giai quyét cac ndi dung lién quan dén hoc tap, rén luyén, khen thudng,
ky luat, ché d6 chinh sach... thuoc pham vi chirc ning, nhiém vu cua minh. péi
véi nhitng ndi dung ndm ngoai thAm quyén, CVHT huéng dén, giup d& sinh vién
lién hé véi cac phong chitc ndng, bd phén nghiép vu hodc ngudi cé trach nhi¢m
dé giai quyét.

13. H3 tro khao sét, 14y ¥ kién phan hdi cua sinh vién; d6n déc, nhic nhé
sinh vién chp hanh nghia vu ndp hoc phi, nghia vy c¢éng din tham gia BHYT,
BHTT... theo quy dinh.

14. Phéi hop véi cac phong chirc ndng hudng dan sinh vién sir dung cong
thong tin (khai thdc thong tin, dang ky mén hoc, theo doi két qua hoc tdp, rén
luyén, céng no va nép hoc phi...) cua Truong Dai hoc Dién lyc.

15. Phéi hop véi cac phong chite ning tu van, huéng dan cho sinh vién thyc
hién cac thu tuc lién quan dén hoc tap, ren luyén, ché do chinh séch, hoc béng, thu
tuc hanh chinh... ctia Nha trudng; tu vén hd trg vé chinh sach va phap luat cia Nha
nude, tiép can cac dich vu cong tac x4 hoi cling nhu giai quyét cac quyen loi clia sinh
vién.

Pidu 9. Tw vAn, hd trg cic vin dé vé hoc tap, nghién ciru khoa hoc

1. Tu vn vé& muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh dao tao, phuong
phap dao tao.



6

2. Tu vén, huéng dan sinh vién cch thic xay dung va diéu chinh ké hoach
hoc tip tuong ng v4i nganh dao tao, pht hop véi nang luc va hoan canh cua sinh
vién (ké hoach hoc tdp toan khoa, ké hoach hoc tap tung ky...).

3. Huéng dan, tu vin cach thirc ding ky hoc phén (thoi han ddng ky hoc
phcfn, mikc hoc pht, hoc ph&n tw chon, hoc phcfn béit buée, diéu kién tién quyét... Ji
viéc tdng, gidm hoc phan sao cho phi hgp véi quy dinh ctia Nha truong, pht hop
v6i kha nang, didu kién hoc tap clia sinh vién & timg hoc ky dé sinh vién hoan
thanh ké hoach hoc tdp va chuong trinh dao tao cta toan khoéa hoc.

4. Pén dbc va nhic nhé sinh vién ding ky hoc phan ding thoi han va dam
bao s tin chi mdi hoc ky; hudng din sinh vién thuc hién nghfa vu hoc phi theo
thong bao cua Nha truong.

5. Tu van, hd tro sinh vién thuc hién thu tuc dang ky hoc lai, hoc cai thién,
hoc vuot, bao luu, théi hoc, canh bao hoc tap.... Cac diéu kién xét va cong nhan
t6t nghiép theo quy dinh.

6. Tu van cho sinh vién v& phuong phép hoc tap, nghién ctru hiéu qua, dac
biét 1a phuong phap tu hoc va cac ky nang thu thép, xir ly thong tin.

7. Theo dai tinh hinh, két qua hoc tap cua sinh vién theo timg hoc ky. Khi
két qua hoc tap cta sinh vién bi giam sut, canh bdo hoc tép, sinh vién bi ky luat
can tim hiéu nguyén nhan dé kip thoi hd trg sinh vién khic phuc khiém khuyét;
tu van cho sinh vién ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop dé tranh
bi canh bdo hoc tap hodc bi budc thdéi hoc. Péi véi sinh vién thudc dién “can quan
tam dac biét” hodc sinh vién khong hop tac thi C6 van hoc tap co trach nhiém bao
céo Khoa quan ly, phdi hop véi cdc phong chire nang va gia dinh sinh vién dé co
bién phap theo ddi, quan ly va gido duc.

8. Tu vén, huéng dan sinh vién tham gia nghién cu khoa hoc, sang tao,
khoi nghiép, cac cau lac bd hoc thut...

9. Huéng dan sinh vién tiép can cac ngudn hoc liéu tir thu vién, tai khoan
thu vién sb va cac phuong phap hoc tép hiéu qua khi céan thiét,

10. Huéng din, hd tro sinh vién giai quyét nhiing khé khan, vuéng méac
trong qua trinh hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 10. Tw van, hd tro cdc van dé vé hudng nghiép, viée lam, khéi nghiép

1. Cung cip théng tin co ban, tu vAn cho sinh vién v& nghé nghiép, nganh
hoc va xu huéng thi truong lao dong; ddng thoi két ndi sinh vién véi cac hoat
dong, don vi, chuyén gia vé huéng nghiép, viéc 1am, khéi nghiép.

2. Tu van, huéng dan sinh vién ty nhan thic vé sd thich, nguyén vong, ning
luc, hoan canh cta ban than phu hgp véi dinh hudng nghé nghiép va tu van hudng
nghiép cho sinh vién lya chon nganh nghé phll hop véi ban than trong bdi canh
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phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi mai séng tao, chuyén ddi sb quéc gia va sy
thay d6i cta thi truong lao dong.

3. Tu van, huéng dan, khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong dao
tao, rén luyén dé nang cao k¥ nang lua chon nghé nghiép, tim viéc, xin viéc, tiép
can doanh nghiép...; cac hoat dong hudng nghiép, khoi nghiép, tu vén viéc lam...
do cac don vi trong va ngoai Trudng t6 chirc.

4. Phéi hop véi Khoa, cac don vi chirc nang ctia Nha trudng t6 chirc cdc
hoat dong dao tao ndng cao k¥ ning lua chon nghé nghiép, tim viéc, xin viéc; cac
hoat dong hudng nghiép, khaoi nghiép cho sinh vién.

Piéu 11. Tw vén, hd tro cac vAn dé vé ky ning song, vé gii, quan hé xa
hgi va tam ly

1. Kip thoi ndm bét nhiing tim tu, nguyén vong, cac vén @& phat sinh vé
tam sinh ly, gidi, stc khoe, quan hé xa hoi, kho6 khén tam ly... dé thuc hién giai
dap trong pham vi chitc nang, nhiém vu, chuyén mén ctia CVHT hodc ghi nhén,
chuyén t6i cac don vi chic ning dé c6 bién phép hd trg sinh vién trén nguyén tic
ton trong, dam bao quyén riéng tu va sy ty nguyén cla sinh vién,

2. Cung cap thong tin va tu van cho sinh vién v& cac hoat dong két ndi phuc
vu cong dong.

3. Tu vAn, huéng dan sinh vién k¥ nang ung xt, twong tac, hda nhap voi
cdng doéng va mdi trudng xung quanh, dic biét 1a d6i v6i sinh vién nam tha nhét.

4. Tu vén, huéng dan sinh vién k¥ ning lam viéc hiéu qua, dac biét 1a k¥
nang lam viéc nhém.

5. Truc tiép tu vin hodc phdi hop véi cac don vi chirc nang trong Nha
trudng tu van cho sinh vién k§ ning ty tao dong luc, phét trién ban than; k¥ ning
nhan thirc, 1am chu va bao vé ban than, 1am chu tri tué cdm xuc, quan ly ban than.

Pidu 12. T chirc hop 16p

1. Thoi gian thuc hién: c¢6 vén hoc tap t chirc hop 16p dinh ky 1 thang/1
14n d8 sinh hoat véi 16p cc ndi dung theo quy dinh. C6 vén hoc tap can théng béo
lich sinh hoat 16p dén nguoi hoc, khoa truée khi t6 chtrc hop 16p 1 tun.

2. Hinh thirc hop 16p: ty vao diéu kién cta timg 16p, CVHT quyét dinh
hinh thtte t& chire hop 16p truc tiép hodc truc tuyén. Nhung it nhét phai t6 chirc
hop truc tiép it nhét 1 14n/1 ndm hoc vao dau nam hoc hodc d4u hoc ky.

3. Budi hop 16p chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) téng s
sinh vién cua 16p tham du hop. Céc ndi dung, quyét dinh chung cua 16p chi c6 gid
tri khi duoc su dong ¥ cua it nhét trén mot phén hai (1/2) tong sd sinh vién tham
du hop.
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4. C4c budi hop phai dwoc ghi nhan bing bién ban (Mdu s6 1). Céc trudng
hop dic biét c6 lién quan dén quyén riéng tu ctia c4 nhén thi duge ghi nhén va béo
céo truc tiép véi cap cé thdm quyén.

5. Noi dung ctia timg budi hop 16p dinh ky

a) Noi dung budi hop dau tién ddi véi sinh vién nam thi nhét

- Cong bd ban cén su 16p do Nha truong chi dinh. Phan cong nhiém vu cu
thé cho ban cén su 16p.

- Phd bién céc ndi dung lién quan theo quy dinh tai Didu 8, Diéu 9, Piéu 10
va Piéu 11 cta Quy dinh nay dén qua trinh hoc tap, rén luyén va hoat dong cua
sinh vién; nhitng diém khac biét trong hoc tdp va rén luyén cla sinh vién trong
moi truong dai hoc voi moi truong trung hoc phf‘) thong.

- Giai dap cac thic mic cua sinh vién trong pham vi chitc nang, nhiém vu
va thAm quyén cia CVHT; trudng hop ngoai thAm quyén va chirc trach nhiém vu
hudng dan, hd tro sinh vién lién hé véi cdc don vi chire nang.

- Cung cip cho sinh vién thong tin cia CVHT, thoi gian, dia diém sinh vién
c6 thé lién hé véi CVHT.

- Yéu cdu sinh vién cung cip va bd sung thong tin vé sinh vién.

b) N6i dung hop 16p vao dau hoc ky

- T4 chitc bau ban cén su 16p va phan cong nhiém vu cu thé cho ban can su
16p (néu c6 diéu chinh).

- Phd bién nhitng ndi dung mdi, diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nuée, Nha trudng lién quan dén sinh vién (néu co).

- Téng két két qua hoc tip va cic hoat dong cta 16p trong ndm hoc trudce
dé nhic nhd sinh vién, dinh hudng cho sinh vién 1ap ké hoach hoc tip cho nim
hoc md&i va ding ky hoc phan trong hoc ky tiép theo.

- Phd bién ké hoach cong tac va cac hoat dong cua hoc ky.

- Phé bién k& hoach thuc hién cong tac c¢b van hoc tap (Mdu s6 2).

- Ném bét thong tin vé tinh hinh 16p, ban va théng nhét phuong huéng, bién
phép tu van, hd trg sinh vién.

- Huéng dan sinh vién nhimg diéu can luu y vé phuong phép hoc tép,
phuong phép nghién ctru khoa hoc dé dat dugc hidu qua t6i wu trong hoc ky.

- Péi v6i sinh vién ndm thi tu huéng dan sinh vién déng ky thyc tdp mén
hoc, thuc tip tét nghiép; huéng dan sinh vién chuén bi hd so va diéu kién tot
nghiép (luu y tong sé tin chi tich liy, diém trung binh chung tich lfly, cdc chimng
chi/chimg nhdn chudn ddu ra...) theo quy dinh.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau quan 1 cia Nha truong, ctia khoa (néu co).




¢) Noi dung hop cudi hoc ky
B Phé bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong céc quy dinh hién hanh
(néu co).

- So két céc noi dung da thuc hién trong hoc ky; két qua hoc tép va céc hoat
dong cua 16p trong hoc ky dé€ nhac nho sinh vién, dinh hudng cho sinh vién lap
ke hoach hoc tép va dang ky hoc phan trong hoc ky ti€p theo.

- T4 chirc danh gid két qua rén luyén sinh vién 16p theo ding thoi gian va
quy dinh cta Nha truong.

- Xem xét, d& xuit khen thudng va ky ludt sinh vién theo quy dinh.

- Céc cdng viée khéc theo yéu cau quan lf ctia Nha trudng, ctia khoa (néu ¢d).

d) Nbi dung hop dinh ky héng thang

- Phd bién nhimg ndi dung mdi, diu chinh trong cc quy dinh hién hanh
(néu co).

- Ném bét tinh hinh hoc tap, hoan canh, tdm ly sinh vién; kip thoi xir Iy van
de phat sinh va ho trg nhimg truong hgp kho khan, hoc yéu...

- Ra soét, tdng hop va nhéc nhd sinh vién vé két qua hoc tap, chuyén can,
y thire hoc tap, rén luyén, tham gia céc hoat dong cua sinh vién.

- Thu thap ¥ kién phén hdi cta sinh vién vé phuong phap hoc, giang vién,
hoc phan.

- D& xuét giai phap nang cao chét lugng hoc tap va sinh hoat 16p hing thang.

- Thuc hién cac chu dé tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc,
161 song theo ké hoach cua Nha trudng.

d) Hop dot xudt

Tay vao tinh hinh cu thé cla timg 16p hodc theo yéu cau cua cip c6 tham
quyén, CVHT c6 thé trién khai hop dot xuat dé giai quyét cac yéu cau cua Khoa,
Nha trudng va 16p nhu: hop xem xét, xur ly ky luat, hop chuyén dé, hop trién khai
cac hoat dong phong trao....

Piéu 13. Ché dj bio cdo

1. Trén co sé tinh hinh cta 16p sinh vién, néu trong thang phat sinh cac van
d& dic biét cn giai quyét hodc bao cdo vdi cap cb thAm quyén, C6 van hoc tap
lam béo céo (Méu sé 3) gt vé Nha truong (qua Phong CTSV). Céc trudng hop
khéng thuc hién béo cdo duge xac dinh la 16p sinh vién hoat dong binh thuong,
khong c6 van dé noi com can giai quyeét.

2. Hing ky, CVHT va Khoa thuc hién téng két va ndp béo céo két qua (Mdu
50 3) vé Nha truong (qua Phong CTSV).
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- Truong hop thay dbi can bd 16p, CVHT td churc kién toan cén bd 16p va
nop hd so (bao gom mdu sé 4, mau s6 5, mdu s6 6) vé Phong CTSV ngay sau khi
két thiic hoc ky.

- Thoi gian ndp: cham nhét 1 thang sau khi két thiic hoc ky.

3. Két thtic nam hoc, CVHT va Khoa thuc hién téng két va ndp bao céo két
qué (Mdu s6 3) vé Nha truong (qua Phong CTSV).

Thoi gian ndp: cham nhét 1 thang sau khi két thiic ndm hoc.

Chuwong 111
QUYEN LOIL KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 14. Quyén lgi ciia C6 van hoc tap

1. La dai dién hop phép, thay mit tap thé 16p c6 ¥ kién dé xuét, kién nghi
véi Nha trudng trong céc viée ¢ lién quan dén sinh vién; dam bao quyén va nghia
vu cua sinh vién.

2. Puoc phd bién, cung cp tai liéu lién quan vé quy dinh, quy ché dao tao,
cong tac sinh vién, ché d6 chinh sach; duoc tham du céc 16p tap huén, bdi dudng
nghiép vu v& cdng tac quéan 1y, hd trg sinh vién do Nha trudng t6 chirc.

3. Pugc triéu tap td chirc hop 16p bat thuong, hop ban cén su 16p, hodc tridu
tap sinh vién gdp CVHT dé 1am viéc néu xét thdy can. Pugc yéu cau ban cén sy,
c4c hdi nhém, cdc thanh vién trong 16p bao céo tinh hinh dé cé bién phép chi dao,
gbp y kip thoi cac hoat dong cua 16p.

4. Pugc tham gia cac cudc hop xét khen thudng, ky luat, xét chon hoc béng,
tai tro (tai [op, khoa) ddi véi sinh vién do CVHT phu trach; dugc dé nghi Hoi
dong thi dua khen thudng va ky luit sinh vién Nha trudng khen thudng nhing tip
th8, sinh vién c6 thanh tich xuét sic trong hoc tap, rén luyén va ky luat sinh vién
vi pham phap luat cua Nha nudce va ndi quy, quy ché ctia Nha truong.

5. Pugc cung cip céc diéu kién dé lam viéc nhu: phong tiép sinh vién va
céc trang thiét bi can thiét; danh sach sinh vién; s tay ¢ van hoc tap (néu cé).

6. C6 quyen truy cép bang tai khoan c4 nhan trén hé thdng ctia Nha trudng
(eoffice) dé theo ddi thong tin 16p phu trach: danh séch 16p, sé budi nghi trong
thang, tinh trang hoc phi, ddng ky moén hoc.

7. Pugc hudng khdi luong kiém nhiém theo Quy ché chi tiéu ni bd va
Quy dinh vé ché d6 1am viéc cua giang vién Trudng DPai hoc Dién luc.
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Piéu 15. Khen thuéng va ky luit

1. Mic d6 hoan thanh nhiém vu cta vién chirc va don vi tham gia cong tac
¢b van hoc tap 1a mot trong céc tidu chudn dé xét thi dua, khen thudng hing nam.

2. C6 van hoc tap va don vi tham gia cong tac ¢b van hoc tap hoan thanh
xuht sic nhiém vu duoc xem xét d& nghi khen thuéng cp truong va cac cip cao hon
theo quy dinh hién hanh.

3. C6 van hoc tap va don vi tham gia cong tac c¢b van hoc tap khong hoan
thanh nhiém vu theo ding chirc trach dugc giao sé bi xem xét trach nhiém, ha thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua Nha truong.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thuwe hi¢n

1. Khoa quéan Iy C6 van hoc tap

a) Chiu trach nhiém trude Hiéu truong v& viéc phan cong vién chirc giang
day thyc hién nhiém vu c6 van hoc tap.

b) Truc tiép t6 churc thuc hién, quan ly, theo di, kiém tra c6 van hoc tap
thuc hién nhiém vu dugc giao; danh gia két qua hoat dong cua CVHT.

¢) H3 tro, cung cip thong tin cho ¢d vén hoc tép.

d) Phbi hop véi cac don vi trong Nha trudng xac dinh khéi luong cong tac
cia CVHT.

d) Truc tiép hodc phdi hop véi cac don vi chic nang (fruong hop ngoadi
thém quyén, nhiém vu dwoe giao) giai quyét kip thoi céc kién nghi cia CVHT khi
c6 van dé phat sinh trong qua trinh thye hién cong viéc.

e) Dinh ky hodic dét xuét kiém tra lich sinh hoat 16p ctia CVHT. Hang nim
td chirc tong két, danh gia cong tac CVHT va bao cdo vé& Nha truong (qua phong
CTSV).

g) Dé xuit khen thudng hogc ky ludt CVHT cua khoa trén co sé két qua
danh gia cuoi nam hoc.

2. Phong Quan ly Dao tao

a) Tham muu cho BGH ban hanh quyét dinh phan cong CVHT trén co s&
d& nghi ctia cac khoa dam bao ding tiéu chuén va déi twong theo quy dinh.

b) Cung cép céc thong tin lién quan dén sinh vién thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu cua don vi.






12

¢) Giai dép, hudng dan, hd trg CVHT xtt 1y c4c tinh hudng phat sinh trong
pham vi nhi€ém vu chuyén mon dugc giao.

d) H tro bd tri giang dudng trong trudng hop c¢b van hoc tap va 16p sinh
vién to chtrc hop 16p truc tiép.

d) Phdi hop v6i cac khoa dé xéc nhan thanh toén khéi lugng cong viéc CVHT.

e) Phédi hop v&i Phong T8 chirc — Hanh chinh hoan thién thd tuc cén thiét
deé giai quyet che do cho c6 van hoc tép theo quy dinh.

3. Phong Coéng tac Sinh vién

a) Tham muu Hiéu truéng ban hanh céc quy ché, quy dinh c6 lién quan dén
cong tac CVHT.

b) Tiép nhéan bao céo cong tac CVHT dinh ky, dot xudt (néu cd) tir cac
khoa; tong hop bao cao cong tic CVHT cua Nha truong.

¢) Tiép nhan, téng hop céc ¥ kién déng gdp, cac kién nghi, d& xuét cia
CVHT béo céo Hiéu trudng.

d) Cung c4p cac thong tin lién quan dén sinh vién thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

d) Giai dap, hudng dan, hd trg CVHT xut 1y c4c tinh hubng phat sinh trong
pham vi nhiém vy chuyén mon dugc giao.

e) Té chirc hoi nghi tap hudn nghiép vu, cung cap va huéng dan cac vin
ban, tai liéu lién quan cho CVHT.

h) Phéi hop véi khoa d& nghi Nha truong biéu duong khen thuéng nhiing
CVHT c6 thanh tich xut séc; phé binh nhic nhd, ky luat nhitng CVHT khéng
hoan thanh nhiém vu.

i) Phéi hop véi khoa danh gid hoat dong c6 van hoc tap, dé xuat Hiéu trudng
cac giai phap nang cao hiéu qua cong tac co van hoc tép.

4. Phong Té chirc — Hanh chinh

a) X4y dung cac tiéu chi danh gia két qua thuc hién coéng tac CVHT.

b) Pinh ky t chirc kiém tra, gidm sét vigc thuc hién quy dinh CVHT.

¢) Thuc hién binh xét thi dua, khen thuéng hing thang, hing ky va hing ndm
doi v6i CVHT.

d) Thuc hién giai quyét ché @6 cho ¢b van hoc tap theo quy dinh.

5. Phong Khéo thi va Pam bao chét lugng

a) T4 chirc khao sat 14y ¥ kién phan hdi ctia sinh vién vé hoat dong cta cb
van hoc tap dé kién nghi cai tién vé chét lugng cong tac ¢ van hoc tap va thuc
hién nhiém vu kiém dinh chét lugng gido duc cia trudong, nganh.
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b) Cung cap cac thong tin lién quan dén sinh vién thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu cia don vi.

¢) Giai dép, huéng dén, hd trg CVHT xit ly céc tinh hudng phét sinh trong
pham vi nhiém vu chuyén mon dugc giao.

6. Cac don vi trong Truong

a) Cung cép cac thong tin lién quan dén sinh vién thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu ctia don vi.

b) Giai dap, hudng dan, hd trg CVHT xit ly céc tinh hudng phat sinh trong
pham vi nhiém vu chuyén moén duoc giao.

¢) Phéi hop v6i CVHT, khoa va cac don vi lién quan giai quyét cac dé xuat,
kién nghi (néu ¢d) cta sinh vién.

Didu 17. Didu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung tir ndm hoc
2026-2027 tr& di, thay thé Quy dinh cong tic ¢d van hoc tap tai Dai hoc Dién luc
ban hanh theo Quyét dinh sb 658/QD-DHPL ngay 27 thiang 5 nim 2022 cla
Trudng Pai hoc Pién luc.

2. Trudng cac don vi thudc, truc thudc Trudng cé trach nhiém phé bién noi
dung Quy dinh nay dén toan thé vién chiic, nguoi lao dong, ngudi hoc va chu thé
khéac c6 lién quan trong pham vi don vi quan ly.

3. Trudng hop céc van ban dn chiéu tai Quy dinh nay dugc stra ddi, bd
sung hodc thay thé dan dén co diéu khoan ctia Quy dinh khéng con phit hop véi
phap luat thi diéu khoan d6 khong duoc thi hanh k& tir khi vin ban din chiéu cé
hiéu lyc va khi d6 thyc hién theo cac van ban din chiéu méi.

4. Viéc stra dbi, bd sung néi dung Quy dinh do Hiéu trudng quyét dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢é vudng mac, dé nghi céc don vi, c4 nhan
b4o céo bang vin ban cho Hiéu truéng (qua Phong Céng tdc Sinh vién) dé xem
xét stra ddi, bd sung quy dinh cho phu hop./.



PHU LUC
CAC BIEU MAU PHUC VU CONG TAC CO VAN HQOC TAP

(Kém theo Quyét dinh s616x8/0P-DHDL ngay althdng. £.nam 2026 cia
Truong Dai hoc Dién luc)

Mau s 1 M3u bién ban hop 16p

Mau s6 2 Mau ké hoach thuc hién cdng téc ¢b van hoc tap
Mau s6 3 MAu bdo cdo cong tac ¢ van hoc tap

Mau sb 4 MAu phiéu bau ban cén su 16p

Mau s6 5 M3Au bién béan hop 16p vé viéc bau ban can sy 16p
Mau sb 6 M3Au cong van d& nghi thay dbi ban cén sy 16p




Mau sb 01
TRUONG PAI HOC PIENLUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHO A v ssssanvssussanssnsiniiies Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha N¢i, ngay ....... thang ...... ndam 202....
BIEN BAN HQP LOP
g 61T CR—— -Nam hoce .........
Thoi gian hop: Pia diém hop:
Lép: Khoa:

I. Thanh phan tham du:

1. Chi toa: CVHT:

2. Thu ky:

3. S6 lwong sinh vién €6 mat: ..........c.ocoooovviiriinnn. (tbng s6........ sinh vién cua 16p)
4. Ly do ving mit: (Néu c6, ghi rd tén, ly do véng)

I1. Noi dung budi hop lép:

2.1 Phé\bién céc quy dinh, théng tin méi, cac ndi dung tuyén truyén, gido duc theo ké
hoach hang thang cua Nha truong (néu cd)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2.2. D4nh gia tinh hinh hoc tép, rén luyén, nghién ctru khoa hoc, doi sbng va tam 1y
sinh vién trong 16p

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................






.........................
S~ s G s RR A A — VS .
SRR SR— e v R R e S R ”
r
2.7. Noi dung khéac (néu cd)
SRS D— e R e T I — SRR E—
.........
...............
;
II1. Két lud
. Két luan

................
RR— SOR—— e e mnE AR G R R T - -

Noi dung cudc hop dugc céc thanh vién tham du nhét tri théng qua. Cudc hop két thic vao lac
......... s e D TERY

THU KY CHU TQA
(Ky va ghi 18 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)






Mau sb 02

TRUONG PAI HOC PIEN LUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA: cummsenssnssssesssvi Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Ha N¢i, ngay ....... thang ...... nam 202....
KE HOACH
THY'C HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP
Hoc ky:..oieeinneen. - Nam hoc .........
L Hova B EVHET: suvinsimummiinssimmsies s asissss e i s ssst s pivss s v asssases i tisienss
2. LEp sinh VIEN: ..ocveeveereeereeiiecienees Khéa:.....ccoeu..... STSO LOP:iiiiiiciiien,
3. N6i dung hoat dong:
Stt Thoi gian Noi dung cong viéc Ghi chu
1 \
\
2 1
3
/
4 /
5

Ha Ng¢i, ngay thang ndam 202...

Noi nhan: C6 van hoc tip

- Trudng Khoa; K o oo A
110 ho va tén

- Phong CTSV; (Ky, gh e )

- Luu CVHT.



Mau s6 03

TRUONG PAI HOC PIENLUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA:.....iiiiimiiiieiiniinnnn. Poc lap - Tw do - Hanh phic
Ha N¢i, ngay ....... thang ...... ndam 202....
BAO CAO
CONG TAC CO VAN HQC TAP
Thang:.../Hoce ky..../ Nam hoc .........

o 1 B B o i B e L
Phu trach 16p sinh vién:.....ccccocoveeeiiinnn. KRB s e e S R R
Téng s6 sinh VIEn 16p: ..cvvvvrecenrecencneens sinh vién

I. PANH GIA TINH HINH CHUNG CUA LOP
1. Tinh hinh hoc tip, rén luyén cia sinh vién
- D4nh gia vé két qua hoc tap ctia 16p sinh vién:

...........................................................................................................................................

2. Tinh hinh thyc hién ni quy, quy ché va cac quy dinh ciia Nha truwong
2.1. Uu diém

...........................................................................................................................................

3. Tinh hinh tw twéng, doi song va cdc van de lién quan dén sinh vién (néu co)
3.1. Uu diém

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

5. Thuén lgi, khé khin
5.1. Thuan lgi

...........................................................................................................................................




5.2. Kho khén

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

IV. DANH GIA, DE XUAT
1. Panh gia hoat dong ciia Can b0 lop

o0 Hoat dong On dinh
1 Can kién toan, di€u chinh

Pé xuét (néu co):

...........................................................................................................................................

Voi Khoa

....................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

....................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

C6 van hoc tap
(Ky, ghi rd ho va tén)

TG
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NHAN XET CUA KHOA

Ha No¢i, ngay thdang ndm 202...

Noi nhin: TRUONG KHOA
- Phong CTSV;

- Luu Khoa...



Mau sb 04
KHOA .o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) 577 NS NUCT— Djc lap - Tw do - Hanh phiuc

Ha Noi, ngay ....... thang ...... ndam 202....
PHIEU BAU BAN CAN SU LOP

STT | Ma sinh vién Ho va Tén Chirc vy | Dong y ?E‘?nagn 5
1
2
3
4

Ghi chii: danh ddu X vao 6 ddng y hodc khong ddng y twong tng véi ho va tén ngudi trong danh sich.




Mau sb 05

TRUONG DAL HOC PIENLUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

14 ¢ [ 7. CHRS————— Doc lap - Tw do - Hanh phic
N /BB-KHOA Ha Néi, ngay ....... thang....... ndam 202.,
BIEN BAN HOQP LOP

Vé viéc bau ban can su lop

Thoi gian bét dau:......h.....ngdy ..... thing ...... ndm 20.....

5 - o1 D o
Chi ). CHOC O, .. oornannnssnssnssssbssitss s issnss s s o o R S TS SRS T AR TS
Tt kof ohi BIBA BANL..... o0 vsosnserimssassapsssmmssstisisss siises i R T SRR A
ST 56 10D ; C6 mit............ sinh vién; Ving mit:............. sinh vién.

1. NOi dung cudc hop:
Chu tri cude hop thong béo ndi dung, muc dich cudc hop:

- TAp thE 16D cvoevvrerrerreen, hop diéu chinh ban can su 16p.
- Ly do didu chinh ban CAn SW 1Pt

.................................................................................................................................

A. Danh sach ban can sw 16p hién tai (chwa thay dbi):

| A gen
STT | Ma sinh vién Ho va tén Chuc vu 80 Chg-n Email
: ; thoai
1 Lép trudng
2 L&p pho hoc tép
3 Lép phé doi séng
4 Bi thu
B. Danh sach @ng cir chire vu (16p trwéng/Iép phé/bi thw) méi:
A g3on
STT | Ma sinh vién Ho va tén Sl || S0 dien Email
* vu thoai
1
2
3




C. Két qua:

STT

Ma sinh vién

Ho va tén

S6 phiéu

Chikec vu

. Danh sach tring cir:

STT

M4 sinh vién

Ho va tén

Chire
vu

S6 dién
thoai

Email

% thanh vién cta 16p nhat tri v6i danh séch thanh vién tring ctr Ban cén sy 16p.

Bién ban hop dugc théng qua cac thanh vién tham dy cudc hop va khong ai co ¥

kién gi thém.

Cudc hop két thiic vao ....h...... cling ngay./.

THU KY

(Ky, ghiré ho tén)

CHU TRI
(Ky, ghi rd ho tén)




Mau s 06
TRUONG PAI HOC PIENLUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

| 305 (0 Doc lap - Tu do - Hanh phiic
bl i s B R Ha NGi, ngay ... thdng....... néim 202...

Kinh gtri: Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Dién luc.

Cin ci Bién ban hop l6p ngay ..../[.../20.... v& viéc bau ban can su
15 S ——— W (U (s, N —— Truong Pai hoc Dién luc;
Tor thé 100 commmmsmmmes B /<1, N S— kinh gui

Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Pién luc va Phong Céng tac Sinh vién diéu

chinh can bg 16p theo danh séch tai phu lyc dinh kem.

Nhu vay, danh séch Can bd 16p cta lop .................. sau khi thay d6i nhu sau:
STT Ma sinh vién Ho va tén Chirc vu | S6 dién thoai
1
2
3
4
Tap thé 16p.......co.oee.. kinh @& nghi Ban Giam hiéu Trudng xem xét,

phé duyét./.

Noi nhin: CO VAN HQC TAP
- Nhu trén; (Ky, ghird ho tén)

- Phong Céng tac Sinh vién
- Khoa ..................... (d€ bdo cdo);
- Lty Khoa oo

\\\n A




PHU LUC

DANH SACH PIEU CHINH CAN BO LOP

; ; CAN SU LOP CU CAN SU LOP MOI
STT LOP CHUC VU - —
MSV Ho va tén MSV Ho va tén
1
2
3
4
5
CO VAN HQC TAP

(Ky, ghi ro ho tén)




